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1. Inscrierea utilizatorului

1.1 Logarea in aplicatie

Autentificarea utilizatorilor se va efectua prin accesarea link-ului: granturi.imm.gov.ro,
completarea credentialelor de autentificare de tipul: adresa de email si parola., bifarea campului
Nu sunt robot din sectiunea CAPTCHA. Confirmarea logarii in cadrul aplicatiei se realizeaza
prin apasarea butonului Autentificare.

Autentificare

Nu ai cont? inregistreaza-te

Email *

|

Acest camp este obligatoriu!

Parola *

|

Acest camp este obliaatoriu!

Nu sunt robot

Ai uitat parola?

Imaginea 1: Autentificarea utilizatorului



1.2 Crearea contului
Optiunea este destinata utilizatorilor sistemului informatic care nu detin cont. Acestia vor
accesa sectiunea Inregistreaza-te, completeaza campurile obligatorii ( marcate cu*) cu
respectarea regulilor impuse:
v' Email*
v’ Parola*- ce va contine obligatoriu:
e 0 majuscula
e 0 minuscula
e ocifra
e un caracter special
e §caractere
v' Confirma parola)*
In cazul in care cele doua campuri- Parola, respectiv Confirma parola, nu coincid
utilizatorul va primi mesaj de eroare de tipul “Parolele trebuie sa coincida!”.
Deopotriva, se vor bifa mentiunile cu privire la politica de confidentialitate. In caz contrar,
procesul de creare cont nu poate fi finalizat.

- (o108

Imaginea 2: Crearea contului



Parola trebuie s3 continé:

Nusut robot

— Am citit i sunt d
= Conditile, cu Politica de

Imaginea 3: Conditii creare cont

Dupa completarea corecta a datelor sistemul va afisa mesajul de confirmare si va trimite
un email catre adresa folosita pentru crearea contului.

&

Confirmarea adresei de email

Imaginea 4: Confirmare adresa email
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Utilizatorul va primi email de confirmare creare cont pe adresa mentionata pe care il va
accesa.Mesajul este automat si nu necesita raspuns. Link-ul este disponibil pentru accesare 24
ore de la crearea acestuia, in caz contrar devine invalid, iar utilizatorul va relua procesul de creare
cont.

In situatia in care utilizatorul uita parola, sistemul pune la dispozitia acestuia optiunea “Ai
uitat parola?”’, Linkul de recuperarea a parolei se va regasi pe adresa de email pentru care a fost
creat contul.

Imaginea 5: Resetare parola

Imaginea 6: Resetare parola



1.3 Delogarea utilizatorului
Utilizatorul aplicatiei se va deconecta prin accesarea optiunii Delogare.

UNUNER EUROPEANA @ —
B inserie pessoand juridics
ini Economiei, iatului si Turi: i
- B Delogare.
i COVID-19,in
ed J 3 intunecat

per 5ide ahe forme de ajutor de stat.

Grantur 1M Stre oo

o
MIPE - POIM anunta lansarea apelului de proiecte dedicat autoritatilor
‘Snergeticsdedicats o yrilor/
Geartuci M Stivenows. Grantur M St noui Steencud
MIPE anunt3 prelungirea termenelor de depunere a proiectelor POIM ansare apel POC 4.1.1 BIS reiinscriere apel POIM — Masuri pentru sprijinirea investitilor in capacitati
2014-2020

regenerabile pentru consum propriu la

Imaginea 7: Deconectarea utilizatorului

Pe langa deconectarea realizata voluntar de catre un beneficiar al sistemului informatic,

se va realiza o deconectare automata, dupa 15 minute de la conectarea acestuia. Sistemul va
afisa un mesaj de tipul “Sesiunea s-a incheiat!”.

A Sesiunea urmeazé s& expire




Imaginea 8 : Deconectare automata

avuress Snaneve
UPBUNEA EUACPEANA anex

Autentificare

Nu ai cont? inregistreaza-te

() Sesiunea a expirat!

Email *

Nu sunt robot
reCAPTCHA
Confidentizinate - Termen

Ai uitat parola?

Imaginea 9:Sesiunea a expirat



2. Profilul meu

Completarea datelor personale este obligatorie in vederea depunerii unei cereri. Dupa
confirmarea datelor, sistemul va deschide pagina principala a aplicatiei, iar utilizatorul va primi
avertizare in privinta completarii profilului, de tipul “Completeaza Profilul meu!”.

In interfata de introducere a datelor utilizatorului se vor introduce:

v’ date de identificare: nume, prenume, CNP, serie si numar act de identitate
Datele de identificare trebuie sa fie in conformitate cu actul de identitate
pentru a fi validate. In caz contrar acestea nu pot fi salvate.

v date de corespondenta: adresa (judet, localitate, strada, nr,bloc, scara,
apartament, cod postal), date de contact: numar de telefon, e-mail

v confidentialitate- prin aceptarea politicilor de utilizare mentionate.

Imaginea 10: Date de identificare
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@ Profilul meu

L e e

Dtz e ieentniare Date e coresponient Conngenianate
sya
sere N+

Date de contact
Telefon ok Ema

P Mationd

Imaginea 11: Date de corespondenta

B Granturi IMM

@ Profilul meu

[}

Dste d identficme Date de comspondti Confidentisitate

Imaginea 12: Confidentialitate
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¥ Granturi IMM

i
©
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o]

BSidentificare electronica

CERTIFICATE INCARCATE @

Imaginea 13: Persoana adaugata cu succes

Utilizatorului ii este pusa la dispozitie optiunea de modificare a datelor, iar campurile
editabile sunt marcate prin culoarea gri inchis, cele needitabile fiind inactive (culoarea lor fiind
gri deschis).

Ghidarea utilizatorului in cadrul aplicatiei se efectueaza prin accesarea butoanelor:

e Pasul urmator
e Pasul anterior
e Inapoi

e Finalizeaza

3. ldentificare electronica

Completarea datelor utilizatorului va fi urmata de identificarea electronica. La accesarea
sistemului, acesta va deschide interfata de identificare electronica iar utilizatorul va parcurge
pasii impusi:

v Apasa butonul Adauga certificat;

v' descarca formularul de inregistrare a certificatului utilizat la semnarea digitala;
v semneaza digital documentul descarcat;

v" incarca documentul semnat.

11
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Sldentificare electronica

CERTIFICATE INCARCATE 0]

=]

Ny exists certificate incrcate.

Imaginea 14: Identificare electronica

@ Adauga certificat

Pentru inregistrarea in sistemul Granturi IMM sunt necesari urmatorii

Trage documentul aici pentru a incarca

Imaginea 15: Descarcare formular de inregistrare a certificatului utilizat la semnarea digitala
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Formular cu datele personale declarate

Sub sanctiunile aplicabile faptei in fals in acte publice, declar cid urméatoarele informatii
sunt corecte si complete:

Nume:

Prenume:

CNP:

Formular generat de sistemul "Sistemul informatic de gestionare a schemelor de ajutor
de stat IMM Recover".

Semnatura Data

27.08.2024

Imaginea 16: Formular cu datele personale declarate

Adaugs certificat

g fiutilzat i i IMM sunt necesari urmatorii
pasi:

1. Descarch formularul de invegistrare  certificatubul utiizat ls semres digital
2. Semneazs digita documentul descireat

3. Incarch documentul semnat.

DOCUMENTE SELECTATE

Imaginea 17: Incarcare formular de inregistrare a certificatului utilizat la semnarea digitala

13



Sistemul valideaza fisierul si inregistreaza certificatul, iar in cazul in care utilizatorul
incarca alt fisier decat cel descarcat-> afiseaza mesaj de eroare. Deopotriva, invalidarea unui
certificat digital va fi urmata de mesaj de eroare, utilizatorul fiind atentionat in acest sens in
vederea remedierii si incarcarii unui certificat valid.

Incarcarea certificatului semnat va trebui sa apartina utilizatorului aplicatiei, in cazul in care se
identifica date contrare, sistemul nu va permite finalizarea procesului de identificare electronica.

Dupa incarcarea certificatului semnat, acesta va fi disponibil utilizatorului pentru:

v' descarcare
v’ previzualizare
v’ stergere

Bldentificare electronica

CERTIFICATE INCARCATE o

B =

Imaginea 18: Certificat incarcat
Se vor afisa informatii de tipul:

e nume fisier

e numar certificat

e data inregistrare certificat
e (data expirare certificat

e data incarcare fisier

Expirarea unui certificat presupune regenerarea acestuia, prin urmare este un alt certificat, iar
Identificarea Electronica trebuie refacuta.

De fiecare data cand un utilizator schimba un certificat (expira, alt provider, pierde token,
...) trebuie refacuta Identificarea Electronica.

14



Toate documentele incarcate in sistemul informatic Granturi IMM 2020 trebuie sa fie asumate
prin semnarea fiecaruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.

Certificatele calificate pentru semnatura electronica sunt cele emise de catre prestatorii calificati
de servicii de incredere.

4. Gestionare persoane juridice
4.1 Inscriere persoana juridica

Dupa crearea contului, a profilului, respectiv a identificarii electronice, utilizatorului
sistemul va Proceda la inscrierea persoanei juridice, prin alegerea sectiunii aferente din meniul
afisat prin accesarea icoanei cu numele utilizatorului.

menelor de depunere a prolectelor POIM 2014-2020 Lansare apel POC 4.11 BIS

Imaginea 19: Inscriere persoane juridice

Inscrierea unei persoane juridice in cadrul sistemului informatic se va realiza prin accesarea
sectiunii aferente.

Utilizatorul va introduce CUI-ul aferent persoanei juridice, iar sistemul, dupa verificarile
de rigoare, va popula campurile: cod registru,data infiintarii si denumire. Campurile vor fi
preluate ca atare, utilizatorul neavand drept de editare a acestora.

15



B GRANTURI IMM

& Inscrie persoand juridicd

Imaginea 20: Inscrie persoana juridica- cautare
Ulterior, popularii campurilor de catre sistem , utilizatorul:

» Vadescarca declaratia de reprezentant/imputernicit
» Vasemna digital declaratia descarcata

» Vaincarca declaratia semnata

» Va apasa butonul Inscrie persoana juridica

W) Granturi IMM = 82008 10330

& Inscrie persoana juridica

>

Trage documentul aici pentru a incirca

Imaginea 21: Inscrie persoana juridica- campuri populate
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Daca inscrierea persoanei juridice se va face cu succes sistemul va emite mesaj de confirmare
actiune cu culoarea verde, in partea dreapta-jos a ecranului si afiseaza interfata Informatii
persoana juridica.

@ Informatii persoana juridica

Date de identificare

Sediu social

Imaginea 22: Inrolare persoana juridica cu succes

In cazul unor neconcordante intre fisierul incarcat si certificat, sistemul va emite mesaje de
eroare, astfel:

v’ utilizatorul incarca alt fisier decat cel descarcat
v’ certificatul digital nu este valid
v’ certificatul cu care a semnat nu este in lista de certificate asociate utilizatorului

In interfata Informatii persoana juridica, utilizatorul va completa campurile de informatii din
cardul numite Date de identificare, respectiv:

e (Categorie intreprinderii in functie de dimensiune
e Telefon
e E-mail

Actiunea de introducere de date se va finaliza prin apasarea butonului Salveaza, iar sistemul va
emite mesaj de confirmare actiune cu culoarea verde, in partea dreapta-jos a ecranului.

17
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Imaginea 22: Informatii persoana juridica

K} Granturi IMM

®Informatii persoana juridica

D conaciae Date de identificare
; D
B s
o ] Categari rieprine i funch
2 comricae
MULOCE
Sediu social
(S, N
F) s
—
CEST——
Telton* £l
21 com
Progpame Natonse
e
ol Cornr

(D e recvente

Imaginea 23: Modificare persona juridica
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4.2 Selecteaza persoana juridica
Sistemul permite utilizatorului sa gestioneze mai multe persoane juridice.

Selectarea persoanei juridice va fi disponibila dupa adaugarea acesteia urmand pasii de la

punctul 4.1 Inscriere persoana juridica. Utilizatorul va accesa Entitate juridica si 0 va selecta
din lista.

Persoana juridica este selectata, iar sistemul deschide pagina aferenta. Vizualizarea,
introducerea, modificarea si stergerea informatiilor cu privire la entitatea juridica vor fi posibile
doar dupa selectarea acesteia.

iatului si

Imaginea 24: Selecteaza persoana juridica

4.3 Informatii persoana juridica

Pagina este disponibila utilizatorului pentru vizualizare si modificare informatii dupa
selectarea persoanei juridice. Informatiile needitabile (date de identificare:denumire, cod
fiscal,forma juridica, sediu social:judet/echivalent,localitate,cod postal,strada, numar) sunt
afisate read-only, prin folosirea culorii gri-deschis.

Utilizatorul va complet/ modifica: categoria intreprinderii in functie de dimensiune, numarul
de telefon si adresa de e-mail (campurile sunt marcate cu culoarea gri-inchis). Confirmarea
actiunilor dorite se realizeaza prin apasarea butonului Salveaza, iar sistemul afiseaza mesaj de
confirmare “Entitatea juridica a fost editata cu succes!”.
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@ Informatii persoana juridica

Date de identificare

Sediu social

Imaginea 25: Informatii persoana juridica

4.4 Reprezentant legal/Imputernicit
Datele reprezentantului legal/ale imputernicitului sunt accesibile prin selectarea Entitate
juridica->Reprezentant legal

FS

i si Turismului

.......

sprijinirea investitiilor in capacitat de
56 regenerabile pentru consum propriu 1a nivelul
e

Imaginea 26: Selecteaza reprezentant legal

In cazul selectarii optiunii Reprezentant Legal, sistemul va afisa interfata de vizualizare a
informatiilor persoanei ce au fost inregistrate in etapa de completare a Profilului. Acestea nu

20



sunt disponibile pentru modificare,iar editarea lor se realizeaza din sectiunea Profilul meu->Date
de identificare, date de corespondenta, confidentialitate, dupa caz.

Imaginea 27: Reprezentant legal

Pentru optiunea Imputernicit, utilizatorul va bifa optiunea Imputernicit, iar sistemul va deschide
interfata de completare a datelor , afisand pentru Imputernicit campuri deja populate cu datele
persoanei introduce in aplicatie pentru entitatea juridica selectata si permitand completarea de
catre utilizator a campurilor aferente informatiilor pentru reprezentantul legal al entitatii juridice
selectate.

Campurile vor putea fi completate si modificate, dupa caz:

<\

Nume

Prenume

CNP

Serie act de identitate
Numar act de identitate
Tara

Localitate

Strada

Numar

Detalii

LR

Cu exceptia campului Detalii, toate celelalte sunt obligatorii pentru completare, fiind marcate cu
semnul *.

21



Aciunca se finalizeaza prin apasarea butonului Salveaza, iar sistemul afiseaza mesaj de
confirmare cu culoare verde “Reprezentantul legal a fost modificat cu success. Genereaza,
semneaza si incarca declaratiile din meniul persoanei juridice.”.

({§.) GRANTURI IMM = ® @ i O’
¥ 519 o I oo
Subsemnatul(a) End N . pentru entitatea juridict | SRL am calitatea de:
O Reprezentant legal @® imputernicit
imputernicit Reprezentant legal
Nume * Prenume *
I I
CNP CNP* Serie act deidentit..  Numér act de identi
I L
Tara * Judet/Echivalent *
L — Roménia
Stradé * Numér *

Detalii

(3 Politica de confidentialitate

Imaginea 28: Imputernicit

22




4.5 Locatia implementarii
Sectiunea este obligatorie spre completare pentru fiecare persoana juridica selectata, implicit
pentru alegere pentru fiecare cerere depusa.

| Economie prenoriatului si T i
@ Loati
jemiei COVID-19, in

St G MM il GramuiIMM Sine o

MIPE - POIM ani

ansarea apelului de proiecte dedicat autoritatilor Actualizare platforma

mmmmm G MM stnwncus Srartun sonenaus

reinscriere apel POIM - Masuri pentru spriinirea investitiilor in capacitati de
producere energie din surse regenerabile pentru consum propriu la nivelu
autorititilor publice locale

MIPE anunti prelungirs ere a profectelor POIM 20142020

el o ol ostanclsutedt d-meponcnela i

Imaginea 29: Locatii

Pentru introducerea unei locatii, utilizatorul va accesa Locatii si va apasa butonul Adauga
locatie, iar sistemul va deschide modal pentru introducerea datelor:

<\

Judet

Localitate- poate fi aleasa dupa selectarea judetului
Strada

Numar

Bloc, scara, apartament, etc

Cod postal

Denumire

Tip locatie- urban, rural

Actiuni

AN NI N N NN

Campurile obligatorii: judet, localitate, strada, numar, denumire, tip locatie sunt
marcate cu semnul *, iar necompletarea lor nu va permite salvarea locatiei. Actiunea de
introducere a locatiei va finaliza prin apasarea butonului Adauga, iar sistemul afiseaza mesaj de
confirmare cu culoare verde
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& Granturi IMM

28082104 130805 £ Nt

@ Locatii

Denumire Tark Judet Losalate Sradi Mumir Bioc, Scar, Aparament, ot Codporil T ocape Actni

(@ Nu existi locatii adaugate.

Imaginea 30: Adauga locatie -buton initial

a Adaugi locatie

Denusmive* Tiplocafie*

Imaginea 31: Adauga locatie -modal de adaugare
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5 oo @ Locatii

Imaginea 32: Adauga locatie -mesaj cu succes

Dupa completarea datelor, apasarea butonului Adauga, locatia va fi salvata si disponibila
utilizatorului pentru modificare sau stergere, dupa caz.
Se pot adauga mai multe locatii prin apasarea butonului Adauga si urmand aceeasi pasi.

In
@
®
£
(=]

& | Granturi IMM

@ Locatii

Imaginea 33: Actiuni locatii
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Apasarea butonului Modifica va confirma actiunea de editare a informatiilor cu privire la locatia
implementarii, iar informatiile nou introduse se vor regasi si pe cerere.

Modifics locatie

Denumire

Segiusoc

Judet/Echivalent

Buaress

Imaginea 34: Modifica locatia implementarii

i
®
o

1) Granturi IMM

@ Locatii

Denice Twi Judey Locate Sadi Mo B, Sk, Agartament, sc. Cod ol Tiplocaie e

Imaginea 35: Modifica locatie -mesaj cu succes
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Stergerea locatiei implementarii se va realiza prin apasarea butonului Sterge si confirmarea
actiunii din modalul deschis de sistem. Ulterior se va emite un mesaj de tipul Locatia
implementarii a fost stearsa cu succes.

Confirmare

st siqur c3 dorest 58 tergi locafn?

Imaginea 36: Stergere locatie

& Granturi IMM = @ & Q
Modaeelmes . CTISIITTIL ek
@ Locatii
Denumire. Tard dudey Locaitate. Swadd Numdt Bloc, Scard, Apartament et Cod postal Tip locatie Actiuni
Sediu social Roméria Bucreg il Bucuregt FRNCIRALA 1 22 Mediu urte [c ]

mpy

Imaginea 37: Sterge locatie — mesaj cu succes
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4.6 Actionari/Asociati/Titulari

Sectiunea este obligatorie spre completare pentru fiecare persoana juridica selectata, si necesara
pentru depunerea cererii. In situatia in care ponderea de capital nu a atins procentul maxim de
100, sau sectiunea Actionari/Asociati/Titulari nu a fost completata, cererea nu poate fi depusa,
sistemul atentionand utilizatorul in acest sens.

Utilizatorul nu este limitat la numarul de actionari introdusi, ci va trebui sa respecte ponderea
de capital de 100%. Deopotriva, sistemul permite introducerea ponderilor de capital fara
rotunjiri (cu virgula), iar ulterior le va insuma pentru respectarea regulii procentului de 100.

Pentru adaugarea unui actionar/ asociat/titular, utilizatorul va accesa sectiunea
Actionari/Asociati/Titulari (partea dreapta-sus), cu selectarea prealabila a entitatii juridice, si
va apasa butonul Adauga actionar. Sistemul va deschide modal de introducere a datelor:

v' Tip persoana: fizica, juridica- Dupa selectarea tipul de persoana devin active pentru
completare si celelalte campuri

v" Denumire

v CNP- pentru persoana fizica, CUI/CIF- pentru cea juridica

v Pondere capital
Toate campurile sunt obligatorii spre completare, iar omiterea unuia dintre acestea nu va
permite finalizarea actiunii de adaugare. Aplicatia nu permite adaugarea unui
actionar/asociat daca valoarea completata in campul Pondere capital duce la depasirea
unui total de 100% ( butonul Adauga nu se activeaza). De asemenea, aplicatia nu permite
adaugarea mai multor actionatri/asociati cu celasi CNP/ CUI/CIF ( butonul Adauga nu
se activeaza).
Butonul Adauga devine activ dupa ce toate campurile sunt corecte si complete. Actiunea
de adaugare actionar se finalizeaza cu apasarea butonului Adauga , iar sistemul va afisa
mesaj de confirmare cu culoare verde Actionarul a fost adaugat cu success.
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administraiel publice locale

Granr 1M Stranzd

Lansare apel POC 4.11 BIS

A P ———)

Imaginea 38: Actionari/Asociati/Titulari

Granturi IMM

2. Actionari/Asociati/Titulari

Enbure

Nume. s

Decont

P

Depunere

Programa baicnso

e

Poncere capatl

(@ Nu existi persoane adaugate.

@ Informats persoans ricics
2 Reprezertantiegal
G locati
VID-18, in
20, AconsiksodeliTues
B toam
G e sereneu
Actualizare platforma
serneu

oo M
Preinscriere apel POIM - Masuri pentru sprijinirea investitilor in capacititi de
producere energie din surse regenerabile pentru consum propriu la nivelul
autoritatilor publice locale

Tip perssans A

Imaginea 39: Adauga actionari/asociat/titular
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[B) Adaugs actionar/asociat/titular

Tip persaans *
Persound jurich
mire

test

dentfcore i
® o U () o s CUKE

cuvcE

Imaginea 40: Adaugare actionar — persoana juridical

1]
®
]
o

& Granturi IMM
25082004 141825 .+ Natifcki

2. Actionari/Asociati/Titulari

Total pondere capital este mal mic decit 100!
Mume: CTHCNE Pondere capital (%) Tip persoand Actuni
P = Pesoard jrics % 0

Total pandere Gpial: 5 / 103

)

Imaginea 41: Adaugare actionar — persoana juridical- mesaj de succes
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@ Adaugi actionar/asociat/titular

Tip perscans *

Persaucd fed

Nume s prenme *

et

Cetitenie:
(8) romins () swind/is oe sac s actrer

[

Imaginea 42: Adaugare actionar- persoana fizica

Utilizatorul sistemului poate adauga actionari persoane fizice si juridice, atat romane, cat si

straine. Pentru adaugarea unui actionar persoana fizica/juridica straina, in campul CNP/CUI
sistemul completeaza needitabil cu caracterul ““-*.

Adaugi actionar/asociat/titular

Imaginea 43: Adaugare actionar persoana straina
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Dupa adaugarea unui actionar/asociat/titular, acesta va fi disponibil pentru vizualiare (in lista),
modificare sau stergere. Ultimele doua actiuni se vor realiza prin intermediul butoanelor
specific actiunii dorite.

= o ® ) Q

2\ Actionari/Asociati/Titulari

B Granturi IMM

Total pandere cagital 100 /100

Imaginea 44: Vizualizare actionar

4 Modifica actionar/asociat/titular

Imaginea 45: Modifica actionar
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= ® & Q

082004 145001 . Mot

& ' Granturi IMM

2\ Actionari/Asociati/Titulari

Hama avasion e Tp pevcsns o
test1 7 Persoun fzci g &
test 5 Persgand jurdicd ® @

Tetai pondere capitat 100 / .00

Imaginea 46: Modifica actionar — mesaj cu succes

[€) Confirmare

£t sigur i dorestii sterg acforarufasccistifttulanu?

Imaginea 47: Sterge actionar
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¥ Granturi IMM

= ] @ ]

2, Actionari/Asociati/Titulari

4151129 Nosticari

Total pondere capital este mai mic decit 100!

Decent Hume s Ponders capital (%) Tip persomd Aciuni

= » sersoad el % @

Total pandere capitak 25/ 100

Oepuners
I
Progeame N

MM Rexaner

[ v

Imaginea 48: Sterge actionar — mesaj cu succes
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4.7 Documente atasate

4.7.1 Declaratie categorie intreprindere

Sectiunea este obligatorie spre completare pentru fiecare persoana juridica selectata, si
mandatorie in depunerea cererii de accesare fonduri europene nerambursabile si de alte forme de
ajutor de stat.

Incarcarea declaratiei semnate se va realiza prin accesarea de catre utilizator a sectiunii
Documente atasate (partea dreapta-sus) si apasarea butonului Adauga. Sistemul va deschide
interfata de adaugare declaratie categorie intreprindere, iar utilizatorul va alege Tipul
intreprinderii - Intreprindere autonoma/ Intreprindere legata sau partenera si daca Datele
financiare au inregistrat modificari care determina incadrarea intreprinderii intr-o alta
categorie (respectiv microintreprindere, intreprindere mica, mijlocie sau mare)?

W Granturi IMM

inere a proiectelor POIM 2014-2020 Lansara apel POC 4.1.1 BIS

e o programaraereae 4o ansggmenyam poel

Imaginea 49: Selecteaza Documente atasate

35



& Granturi IMM

I}
€]
°
#h
L=l

B Documente atasate

Declaratie pe propria réspundere

g Declaratie categorie intreprindere $m

Declaratia de categorie de intreprindere nu a fost incircati

Declaratie ajutor de stat/minimis

Nome drcument Dataincirsiei Actaei

@ Nu exists documente incircate.

e documente
Filtre documente
. p—
=2
- - - -

(@ Mu exists documente incarcate.

Trage documentul aici pentru a incérca

pun
Alte d =

Mume secumane Ouaincircins ip documans Acoun

(D Mo existd documente incircate.

Imaginea 51: Adauga Declaratie categorie intreprindere — modal de adaugare

Daca utilizatorul alege la Tipul intreprinderii valoare Intreprindere legata/intreprindere
partenera, sistemul va deschide interfata de completare a datelor intreprinderii partenere/legate,
utilizatorul completeaza campurile aferente si apasa butonul Adauga. Sistemul va salva
intreprinderea introdusa in tabelul din interfata Adauga declaratie categorie intreprindere.
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Adauga intreprindere legati/partenera

(@ Irtreprincere in Fordnia (0 Fiowi srind
g

Sediu sacial

sdeyEchivaient Cod posy

Imaginea 52: Adauga intreprindere partenera/legata — modal de adaugare

Adauga declaratie categorie intreprindere

Tipul intreprinderit

Datele financiare au inregistrat madificari care determini incadrarea i inderii intr-o alti micd, mijlocie sau mare):

o

Intreprinderi legate/partenere

Generare gl incircare declaratie
Etape
1. Genereazi declaratia privind categosia de intreprindere.

2.Incarcs documentul semnat

&

Trage decumentul aici pentru a incirca

Imaginea 53: Lista partenere/legate

Pe fiecare rand din tabel sunt disponibile actiunile Modifica si Sterge.
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Ulterior acestor pasi, utilizatorul va genera declaratia privind categorie intreprindere prin
accesarea link-ului cu acelasi nume. Utilizatorul va semna declaratia folosind un certificat valid si
0 va incarca in aceasi interfata. Dupa incarcarea fisierului, sistem va afisa mesaj de incarcare cu
success, de culoare verde. Dupa salvarea declaratiei, utilizatorul va avea la dispozitie actiunile
Modifica si Descarca.

Adauga declaratie categorie intreprindere

Datele financiare au inregistrat modificari care determing incadrarea intreprinderi intr-o alts categorie (respectiv microintreprindere, intreprindere mica, mijlocie sau mare):
Ded .
- ® -
] inseprinderegatprtnere B o
) Nmdr Proporiia Fropectia .
Advesd sedis Reprezentant To mediu N detinutd de detinut de intreprindere
e o an e N~ T il
Ded e M i) e )
A
- b cA | -
j =
o o [ 0 ]
Etay
4
2.
3 & :
. i
Trage documentul aici pentru  incérca m
Coutifsend ) N
— e r—

Imaginea 54: Descarcare declaratie categrie intreprindere — mesaj cu succes
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All tools

3 ©® R0

o)

o

m ™

e

Export 2 PDF

Edit a PDF

(Create a PDF

Combine files.

Organize pages

Al Assistant

(Generative summary

Request e-signatures

Scan & OCR

Protect a PDF

Redact a PDF

Compressa PDF

Prepare 2 form

View more

Convert, editand e-sign PDF forms & agreements

ial

Adauga declaratie categorie intreprindere

0o~ o B

!

R

Declaratie privind incadrarea intreprinderii in categoria intreprinderilor
mici 5i mijlocii

Subsemnatul(a) « identificat(d) cu actul de identitate seria RX,
. in calitate de reprezentant legal al ~~"" """ TT"T T SRL.,
CUICIF 3, declar pe propria raspundere sub sanctiunile legii cd datele din

aceastd declaratie sunt conforme cu realitatea si cd intreprinderea pe care o reprezint se
incadreaza in categoria IMM conform legii 346 din 2004 cu completdrile si modificarile
ulterioare.

Date de identificare
Denunire intreprindere:
CULCIF:
Tip intreprindere: | MICE.
P B T
Exercitiu financiar de referinti

Numar mediu anual de salariati  Cifré de afaceri anuaid netii (RON)  Active totale (RON)

0 ) 73
Datels fmanciare b au fnregesirst modifican care determing imcadrares fntreprindert intr-o alta categone
frespectiv microintreprindere, iatreprinders mic3, miflocie sau mare).

intreprinderi partenere si legate
i
cpnae srcent
Ay — T e ST
e 1
1 H s T pamenest M9 CLE4TS 0140058 1200
smEmn
Calcul consolidat
Numir mediu anual - Cird de afacerd
de salorati enuald net (RON) A totale (RON)
Datele intreprinderii solicitante sau
provenite din situctifle financiare anuale o 0.00 73.00
cansolidate

o oy EE 7,397,61050 10,816,506.95

Imaginea 55: Model declaratie categorie intreprindere

Intreprinderi legate/partenere

Generare si incarcare declaratie

Etape

1. Genereazs declaratia privind categoria de intreprindere.

2. incarcé documentul semnat

DOCUMENTE SELECTATE

Imaginea 56: Incarcare declaratie categrie intreprindere
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[ Documente atasate

Declaratie pe propria raspundere

% Declar. ";:c:.;. tantLegal 46628586 20240829113606.pdf B 4§
=
Declaratie categorie intreprindere
@; DeclaratieCategorielntreprindere 46628586 _20240829155613.pdf ?
Declaratie ajutor de stat/minimis daugs (D)

@ Ny exista documente incarcate.

Alte documente Adaugi @

Filtre documente

Imaginea 57: Incarcare declaratie categrie intreprindere — mesaj cu succes

4.7.2 Declaratie privind ajutoarele de stat

Sectiunea este obligatorie spre completare pentru fiecare persoana juridica selectata, si
mandatorie in depunerea cererii de accesare fonduri europene nerambursabile si de alte forme de
ajutor de stat.

Incarcarea declaratiei semnate se va realiza prin accesarea de catre utilizator a sectiunii
Documente incarcate (partea dreapta-sus) si apasarea butonului Adauga din sectiunea Declaratie
ajutor de stat. Sistemul va deschide interfata de Adaugare declaratie ajutor de stat. Utilizatorul
bifeaza una din optiunile disponibile ( nu am beneficiat de ajutor de stat si/sau de ajutor de minimis
sau am beneficiat de urmatoarele ajutoare de stat si/sau de ajutoare de minimis)
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1]
®
B

B Granturi IMM

3000872024 1140758 . Mot

<

% = 46628586, df 7]

: 46628586 pat B G

@ Nu et documente incarcate.

Alte documente

Filtre documente
Aplcate Apel Tip cocument *
Hume socment Dutoincrei Tip dorment A

(@ Nu exista documente incarcate.

Imaginea 58: Adaugare declaratie ajutor de stat — buton initial

Adaugd declaratie de ajutor de stat/minimis

e fumizzte

Generare si incdrcare declaratie

Etape

1. Generezzs declaratia privind ajutoarele de stat/minimis. <:

2. incarcs documentul semnat.

&

Trage documentul aici pentru a incirca

Imaginea 59: Adaugare declaratie ajutor de stat
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Declaratie ajutor de stat/minimis

Subsemnatul(a) . identificat(a) cu actul de identitate seria

nr. cu domiciliul in Romaénia, judetul Alba, localitatea Albac, strada
PRINCIPALA, nr. 1, in calitate de reprezentant legal al L.,
CUI/CIF _.______, declar pe propria raspundere ca toate informatiile furnizate si

consemnate in prezenta cerere sunt corecte si complete. T.nteleg ca orice omisiune sau
incorectitudine in prezentarea informatiilor in scopul de a obtine avantaje pecuniare este
pedepsita conform legii.

Declar pe propria raspundere c3 activitatea pentru care solicit finantarea prin prezentul
program nu face obiectul altui ajutor de stat/minimis. Declar pe propria raspundere ca in
ultimii 3 (trei) ani:

& nu am beneficiat de ajutor de stat si/sau de ajutoare de minimis;

O am beneficiat de urmatoarele ajutoare de stat si/sau de ajutoare de minimis:

in conformitate cu prevederile Regulamentului CE nr. 1.407/2013 privind aplicarea art.
107 si 108 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis,
publicat in Jurnalul Oficial al Comisiei Europene L 352/2013, cu modificarile si
completarile ulterioare/ cu prevederile Regulamentului CE nr. 651/2014 de declarare a
anumitor ajutoare compatibile cu piata interna in aplicarea art. 107 si art.108 din
Tratatul privind functionarea Uniunii Europene/ sau a altor norme in materie de ajutor
de stat.

Semnatura Data

Imaginea 60:Model declaratie ajutoare de stat

Y

funic legi c oate informaic funizate 5

Generare si incircare declaratie

Etape:

1. Genereazs declaratia privind ajutoarele de stat/minimis.

2. incarcs documentul semnat.

DOCUMENTE SELECTATE

Imaginea 61: Incarcare declaratie ajutor de stat

Dupa incarcarea declaratiei semnate, aceasta va fi disponibila spre vizualizare in lista,
descarcare sau stergere, dupa caz. Utilizatorul va primi mesaj de confirmare sau avertizare dupa
fiecare actiune intreprinsa.
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Declaratia privind ajutorul de stat va fi listata in aceasta sectiune, vizualizata in tabel sub forma:

v Nume document
v" Data incarcarii
v' Actiuni

KL/ Granturi IMM . ® - @ £ . O,

[® Documente atasate

Declaratie ajutor de stat/minimis Agaugi (@)

mmmmmmmm

AAAAAAAA

Imaginea 62: Actiuni declaratie ajutoare de stat

4.7.3 Ajutor de stat

Pentru introducerea, vizualizarea, modificarea sau stergerea unui ajutor de stat, utilizatorul
va accea sectiunea Documente incarcate -> Declaratie ajutoare de stat -> Adauga. Butonul
Adauga devine disponibil daca in declaratia de ajutor de stat utilizatorul alege optiunea Am
beneficiar de urmatoarele ajutoare de stat si/sau de ajutoare de minimis
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Adauga declaratie de ajutor de stat/minimis

. Ajutoare da stat/minimis inregistrate

Trage documentul aici pentru a incarca

Imaginea 63: Ajutor de stat — buton initial

Butonul Adauga este destinat introducerii unui ajutor de stat. Dupa apasarea acestuia, sistemul
deschide modalul de adaugare ajutor de stat in vederea completarii tuturor campurilor:

Anul acordarii
Forma
Furnizor

Actul normativ
Cuantum

ASANENENEN

Adauga ajutor de stat/minimis

el acordiri Shtorului de stal s

Imaginea 64: Ajutor de stat — modal de adaugare
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Dupa adaugare, ajutorul de stat se va regasi listat intr-un tabel de forma:
Anul acordarii ajutorului de stat

Forma ajutorului de stat

Furnizorul ajutorului de stat

Actul normativ in baza caruia a beneficiat de finantare
Cuantumul ajutorului

YV V VYV

Adauga declaratie de ajutor de stat/minimis

b

Ajutoare de stat/minimis inregistrate

&

Trage documentul aici pentru a fncarca

Coutd figer i)
s i FOF

Imaginea 65: Lista ajutoare de stat cu actiuni disponibile

Dupa incarcarea declaratiei semnate, aceasta va fi disponibila spre vizualizare in lista,
modificare sau stergere, dupa caz. Utilizatorul va primi mesaj de confirmare sau avertizare dupa
fiecare actiune intreprinsa.

Imaginea 66: Modifica ajutor de stat
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Adauga de ajutor de

o8 toate mformase tumzate 5

si/52u Ot 3jutoare de minimis.

Ajutoare de stat/minimis inregistrate

stat/minesis

Ajtor de stat

Generare si incarcare declaratie

Etape:
1. Genereazd de

2. incarch documentul semnat.

&

Trage documentul aici pentru a incarca

Imaginea 67: Modifica ajutor de stat — mesaj cu succes

Confirmare

Esti sigur ci Gorest 53 sherg? gjutory de statym

Imaginea 68: Sterge ajutor de stat
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Imaginea 69: Stergere ajutor de stat - mesaj cu succes

4.7.3 Alte documente
Sectiunea este destinata adaugarii, listarii, descarcarii si stergerii unor documente, de tipul:

VVVYVVVYY

A\

A\

VVVYVYVVYYYY

Analiza energetica

Certificat de inregistrare fiscala

Imputernicire (Anexa 8 la ghid)

Act de identitate al persoanei imputernicite

Documente doveditoare proprietate

Certificat de atestare fiscala (electronic/scanat), privind indeplinirea obligatiilor de plata
catre bugetul de stat (ANAF)

Certificat de atestare fiscala privind impozitele si taxele locale si alte venituri ale
bugetului local pentru sediul social

Certificat de atestare fiscala privind impozitele si taxele locale si alte venituri ale
bugetului local de la locatia implementarii proiectului

Fisa tehnica a proiectului (Anexa 5 la ghid)

Declaratia reprezentant legal (Anexa 10 la ghid)

Declaratia de ajutor de stat/minimis (Anexa 4 la schema de minimis)

Certificat de atestare/autorizare a instalatorului ales, a managerului sau auditorului
Declaratie HORECA (Anexa 7 la ghid)

Inscrierea operatorului economic in program (Anexa 2 la ghid)

Cererea de finantare nerambursabila (Anexa 3 la ghid)

Declaratie privind beneficiarul real (Anexa 11 la ghid)
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» Autorizatie auditor energetic/atestat manager energetic

» Declaratie privind instalatorul ales (minim B)

» Extras de carte funciara

» Contract de cesiune/chirie/comodat/alte asemenea, dupa caz

» Acord coproprietar/alte asemenea

» Declaratie privind nedeductibilitatea TVA (eliberata de ANAF)
» Alte documente

Pentru adaugare document:

» Ultilizatorul va apasa butonul Adauga

Sistemul deschide modal de introducere date

Utilizatorul alege aplicatia - IMM Recover

Utilizatorul filtreaza dupa apel — Electric-UP — ciclul 2

Utilizatorul alege tipul de document din lista

Sistemul valideaza documentul incarcat

Utilizatorul apasa Incarca document pentru finalizarea actiunii-> butonul devin activ
dupa au fost respectati toti pasii mentionati.

» Sistemul afiseaza mesaj Incarcarea documentului s-a realizat cu succes.

Kl Granturi IMM = @ as35 @ L] ._“?‘

& g
Declaratie categerie intreprind; Modiics (&
& 8

—

[re—

Filtre documente

Imaginea 70: Adauga alte documente
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Adaugare document

Filtre tip document
Selectesss aplcatia Filtreazs dups apel
MM Recover Blectric-Up - cichal 2

Selecteaza tipul documentului pe care doresti si-| adaugi
Tip document *

analiz energutic

‘Centificat de invegistrare fiscals

imputemicire (anexa 8 1a ghid)

Act de identitate al persoanei imputericite

Documente doveditoare propristate

Certficat de atestare Fiscalbielectronic / scanat), privind indeplinires ebligatilior de plats cltre bugetul de stat [ANAT)

Centificat de atestare fiscal privind impezitele i taxele locale si alte venituri ale bugetului local pentru sediul sacial

Certificat

locale 5i site venituri ale bugstului locsl de a locatia implementaril proiectului

Imaginea 71: Modal adaugare document

. Adaugare document

Filtre tip document

Selecteazs splicatia Fitresas dugi el
MM Recaver Sectic-Up - el 2

Selecteaza tipul documentulul pe care dorestl si-1 adaugi

Tip document *

Ansizs enargetcs

@ aimuen 50 M8,

fie 300 DPL aby/negru.

incarcarea documentului s-a realizat cu succes.

Fiieral a fost adSugst cu succes.

Imaginea 72: Incarcarea documentului s-a realizat cu succes
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Documentele inregistrate vor fi listate intr-un tabel ce contine:

v" Nume document
v Data incarcarii
v Tip fisier
In dreptul fiecarui document adaugat apar optiunile: descarca si sterge.

& Granturi IMM | © .

Declaratie pe propria raspundere

Imaginea 73: Actiuni alte documente
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